Instituto Superior
Tecnoldgico del Rzuay

RESOLUCION NRO. ISTA-CAS-SE-01-002-2018

EL CONSE]JO ACADEMICO SUPERIOR
DEL
INSTITUTO SUPERIOR TECNOLOGICO DEL AZUAY

CONSIDERANDO:

Que, elarticulo 350 de la Constitucion de la Republica del Ecuador, dispone que el sistema
de educacién superior tiene como finalidad la formacién académica y profesional con
vision cientifica y humanista; la investigacion cientifica y tecnologica; la innovacion,
promocion, desarrollo y difusion de los saberes y las culturas; la construccion de
soluciones para los problemas del pais, en relacién con los objetivos del régimen de
desarrollo,

Que, elarticulo 352 de la Constitucién de la Republica del Ecuador establece que: “E/ sistema
de educacion superior estard infegrado por universidades y escuelas politécnicas; institutos superiores
lécnicos, fecnoligicos y pedagdgicos; y conservatorios de miisica y artes, debidamente acreditados y
evaluados.”,

Que, el articulo 26 de la Constitucién de la Republica del Ecuador determina que la
educacion es un derecho de las personas a lo largo de su vida y un deber ineludible e
inexcusable del Estado. Constituye un 4rea prioritaria de la politica publica y de la
inversion estatal, garantia de la igualdad e inclusién social y condicién indispensable
para el buen vivir;

Que, el articulo 5 de la Ley Organica de Educacién Superior, literal a, dispone que “fon
derechos de los estudiantes: acceder, movilizarse, permanecer, egresar y titularse sin discriminacion
conforme sus méritos académicos”,

Que, el articulo 14 literal b) de la Ley Organica de Educacién Superior establece como
instituciones del Sistema de Educacion Superior entre otros, los institutos superiores
técnicos y tecnologicos, tanto publicos como particulares;

Que, en el articulo 13 de la Ley Organica de Educacién Superior se describen las funciones
del Sistema de Educacién Superior, estableciendo lo siguiente: ‘@) Garantizar el derecho
a la educacion superior mediante la docencia, la investigacion y su vinculacion con la sociedad, y
asegurar crecientes niveles de calidad, excelencia académica y pertinencia. (...)"

Que, el articulo 34 del Reglamento de Régimen Académico determina el proceso de
matriculacion, sefialando que “La matricula es el acto de cardcter académico administrativo.
mediante el cual una persona adguiere la condicion de estudiante. a través del registro de las
asignaturas, cursos o sus equivalentes, em un periodo académico determinado y conforme a los
procedimientos internos de una IES. La condicion de estudiante se mantendri hasta el inicio del
nuevo periodo acadénico ordinario o hasta su titulacion.”
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Que, el mismo Reglamento citado anteriormente, dentro de los tipos de matricula sefiala
los siguientes: “a. Matricula ordinaria.- Es aguella que se realiza en el plago establecido por la
IES para el proceso de matriculacion, que en ningiin caso podrd ser mayor a 15 dias.

a. Matricula extraordinaria.- Es aguella que se realiga en el plao mdximo de 15 dias posteriores
b. la culminacion del periodo de matricula ordinaria.

¢. Matricula especial.- Es aguella que, en casos individuales excepeionales, otorga el drgano colegiado
académico superior de las universidades y escuelas politécnicas, asi como el organismo de gobierno de
los institutos y conservatorios superiores, para quien, por circunstancias de caso fortuito o fuer3a mayor
debidamente documentadas. no se haya matriculado de manera ordinaria o extraordinaria.

Esta matricula se podrd realizar hasta dentro de los 15 dias posteriores a la culminaciin del periodo
de matricula extraordinaria y se concederd sinicamente para cursar periodos acadénmicos ordinarios.
Para los programas de posgrado, las universidades y escuelas politécnicas establecerdn tinicamente
periodos de matricula ordinaria y extraordinaria. En el caso de los cindadanos gue posean titnlos
extranjeros, las IES podrdn implementar plazos especiales para la matricula, que contemplen el
tiempo que la SENESCY'T requiere para el registro de los titulos. Se considera como inicio de la
carrera o programa la fecha de la matriculacion de la primera cohorte, que corresponde a la fecha de
inicio de la matricula ordinaria.

En el caso de las carreras del campo especifico de la salud que requieran infernado rotativo, la
matricula corvespondiente a esta elapa de formacion, serd anual.”

Que, el articulo 36 del Reglamento de Régimen Académico en lo relacionado a la anulacion
de matricula sefala que “E/ digano colegiado académico superior podrd declarar nula una
matricula cuando ésta haya sido realizada violando la ley y la normativa pertinente.”

Que, el articulo 83 determina que los estudiantes regulares ‘Son estudiantes regulares de las
instituciones del Sistema de Educacion Superior quienes previo el cumplimiento de los requisitos
establecidos en esta ley, se encuentren legalmente matriculados.”

Que, el articulo 84 de la Ley Organica de Educacion Superior, establece los Requisitos para
aprobacion de cursos y catreras, sefialando lo siguiente: “Los reguisifos de cardcter
académico y disciplinario necesarios para la aprobacion de cursos y carreras, constaran en el
Reglamento de Régimen Académico, en los respectivos estatutos, reglamentos y demds normas que
rigen al Sistema de Educacion Superior. Solamente en casos establecidos excepcionalmente en el
estatuto de cada institucion, un estudiante podra matricularse hasta por lercera ocasion en una misma
materia o en el mismo ciclo, curso o nivel académico.

En la tercera matricula de la materia, curso o nivel académico no existird opeion a examen de gracia
0 de mejoramiento.”

Que, en relacién al retiro de una asignatura, ya sea voluntatiamente o por caso fortuito o
fuerza mayor, el Reglamento antes citado en su articulo 37 indica que “Un estudiante
que curse una carrera podrd refirarse voluntariamente de una o varias asignaturas, cursos o sus
equivalentes en un perfodo académico ordinario, en un plago de hasta 30 dias contados a partir de la
Jecha de inicio de las actividades acadénicas.
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En el caso del posgrado, este retiro voluntario podri realizarse siempre y cuando no se haya cumplido
mads del 30% de las horas del componente de docencia de la asignatura, curso o su equivalente.

En caso de retiro por situaciones fortuitas o de fuerya mayor debidamente documentadas que impidan
la culminacion del periodo académico; estos casos serdn conocidos y aprobados por la instancia
correspondiente en cada IES en el momento que se presenten.

En caso de retiro voluntario y retiro por caso fortuito o fuersa mayor, la matricula correspondiente a
esta asignatura, curso o su equivalente, quedard sin efecto y no se contabiliard para la aplicacion de
lo establecido en el articulo 84 de la LOES referente a las terceras matriculas.”

Que, 1laLOES, define los principios, garantiza el derecho a la educacién superior de calidad
que propenda a la excelencia, al acceso universal, permanencia, movilidad y egreso
sin discriminacion alguna;

Que, para cumplir con el objetivo establecido en la Ley Orginica de Educacién Superior y
alcanzar sus fines, es necesario expedir un reglamento de matricula, para ser aplicado
por los estudiantes del Instituto Tecnol6gico Superior Francisco Febres Cordero, que
permita la cotrecta aplicacién de los principios constitucionales y legales en el ambito
de aplicacion de la Ley Organica de Educacion Supetior;

Con estos antecedentes, y en ejercicio de las competencias, deberes y atribuciones
establecidas en la Constitucién de la Republica, la Ley Organica de Educacién Superior, su
Reglamento, el Reglamento de Régimen Académico:

RESUELVE:
Expedir el siguiente;

REGLAMENTO DE MATRICULAS
DEL
INSTITUTO SUPERIOR TECNOLOGICO DEL AZUAY

TITULO I
GENERALIDADES

Articulo 1.- Ambito.- El presente Reglamento establece las normas que deberan ser
observadas y cumplidas dentro del proceso de matriculacién de los estudiantes, en todas y
cada una de las carreras del Instituto Superior Tecnolégico del Azuay.

(Artéculo reformado mediante Resolucion Nro. ISTA-CAS-SE-10-002-2018, de fecha 31 de mayo de
2018, en la Sesiin Extraordinaria Décima del Consejo de Educacion Superior del Instituto Superior
Tecnoldgico del Azuay)

Articulo 2.- Conceptualizacién.- Son estudiantes regulares del Instituto, quienes previo el
cumplimiento de los requisitos establecidos en leyes, reglamentos y mas disposiciones de

caracter administrativo, se encuentren legalmente matriculados. Esta condicién de . .
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estudiante, se mantendra hasta el inicio del nuevo periodo académico ordinario o hasta su
titulacion.

(Articulo reformado mediante Resolucion Nro. ISTA-CAS-SE-10-002-2018, de fecha 31 de mayo de
2018, en la Sesion Extraordinaria Décima del Consejo de Educacion Superior del Instituto Superior
Tecnoldgico del Azuay)

TITULO II '
DE LOS CUPOS Y ASIGNACION

Articulo 3.- Asignaciéon de Cupos.- La asignacion de cupos para las carreras del ISTA, la
realizard la SENESCYT, a través del Sistema Nacional de Nivelacion y Admision, de
conformidad al articulo 18 del Reglamento de los Institutos y Conservatorios Superiores.

(Articulo reformads mediante Resolucion Nro. ISTA-CAS-SE-10-002-2018, de fecha 31 de mayo de
2018, en la Sesion Extraordinaria Décima del Consejo de Educacion Superior del Instituto Superior
Tecnoldgico del Azuay)

Articulo 4.- Del Examen “Ser Bachiller”.- La asignacién de cupos se realizara con base
en la oferta presentada a la SENESCYT y al nimero de estudiantes que hayan aprobado el
Examen “Ser Bachiller”, conforme lo establece el articulo 19 del Reglamento de los Institutos
y Conservatorios Superiores.

Articulo 5.- De la Matriz Técnica de Nivelacion.- El instituto procedera a matricular
unicamente a los estudiantes que consten en la Matriz Técnica de Nivelacion (MTN) emitida
por el Sistema Nacional de Nivelacién y Admision.

(Articulo reformado mediante Resolucion Nro. ISTA-CAS-SE-10-002-2018, de fecha 31 de mayo de
2018, en la Sesion Extraordinaria Décima del Consejo de Educacion Superior del Instituto Superior
Tecnoldgico del Aznay)

TiTuLOm
DE LA MATRICULACION

Articulo 6.- Procesos de Matriculacion.- La matriculacion es el acto de caracter
académico-administrativo, mediante el cual una persona adquiere la condicion de estudiante,
a través del registro de las asignaturas, cursos o sus equivalentes, en un periodo académico
determinado y conforme a los procedimientos internos de la Institucion de Educacion
Superior (IES).

Articulo 7.- Requisitos.- De acuerdo a los procedimientos internos para la matriculacion,
los aspirantes deben presentar los siguientes requisitos:

a) Dos copias de Cédula de identidad a color,
b) Dos copias de Papeleta de Votacion a color (en caso de mayoria de edad),
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c) Dos copias simples del Titulo de Bachiller o del Acta de Grado a color,
d) Tres fotos tamafio carnet,

e) Formulatio de Matricula,

f) Solicitud de inscripcion, v,

g) Carta compromiso.

(Articulo reformado mediante Resolucion Nro. ISTA-CAS-SE-10-002-2018, de _fecha 31 de mayo de
2018, en la Sesion Extraordinaria Décima del Consejo de Educacion Superior del Instituto Superior
Tecnoldgico del Azuay)

Articulo 8.- Convocatoria.- Previa disposicion de la Funcién Rectoral, la secretaria debera
notificar a los aspirantes y estudiantes del Instituto Supertor Tecnologico del Azuay el inicio
del proceso de matriculacion.

(Articulo reformado mediante Resolucion Nro. 1STA-CAS-SE-10-002-2018, de fecha 31 de mayo de
2018, en la Sesién Extraordinaria Décima del Consejo de Educacion Superior del Instituto Superior
Tecnoldgico del Azuay)

Articulo 9.- Periodos de Matriculacion.- En el Instituto Superior Tecnologico del Azuay
regiran los siguientes petiodos de matricula:

Matricula Ordinaria.- Se realizara durante 10 dias habiles a partir de la convocatoria.

Matricula Extraordinaria.- Se realizara durante los 10 dias posteriores a la culminacién del
periodo de matricula ordinatia.

Matricula Especial.- En casos individuales excepcionales, seri el Consejo Académico
Superior del Instituto, quien la otorgue, para quien por circunstancias de caso fortuito o
fuerza mayor debidamente documentadas, no se haya matriculado de manera ordinaria o
extraordinaria. Esta matricula se podra realizar hasta dentro de los 15 dias posteriores a la
culminacién del periodo de matricula extraordinaria y se concedera tinicamente para cursar
periodos académicos ordinarios.

Los aspirantes que deseen cursar periodos académicos distintos al ordinario, podrin
solamente acceder al periodo de matriculas ordinaria y extraordinaria.

(Articulo reformado mediante Resolucion Nro. ISTA-CAS-SE-10-002-2018, de fecha 31 de mayo de
2018, en la Sesién Extraordinaria Déuma del Consejo de Educacion Superior del Instituto Superior
Tecnoldgico del Azuay)

Articulo 10.- De la Anulacién de Matricula.- El Consejo Académico Superior podri
declarar nula una matricula cuando ésta haya sido realizada, contraviniendo la ley y la
normativa pertinente.

(Articulo reformado mediante Resolucion Nro. ISTA-CAS-SE-10-002-2018, de fecha 31 de mayo de
2018, en la Sesion Extraordinaria Décima del Consejo de Educacion Superior del Instituto S uperior

Tecnoldgico del Azuay) ™ 60
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Articulo 11.- Retiro de una Asignatura, Curso o su Equivalente.- Un estudiante que
curse una carrera podra retirarse voluntariamente de una o varias asignaturas, cursos o sus
equivalentes en un perfodo académico ordinario, en un plazo de hasta 30 dias contados a
partir de la fecha de inicio de las actividades académicas; para este fin el estudiante debera
presentar de manera fundamentada, por escrito, una solicitud manifestando su decision de
retirarse, en el término de ocho dias contabilizados a partir de la inasistencia, misma que
debera ser aprobada por el sefior Rector; este proceso implica que la matricula no se
considere como pérdida del periodo académico.

(Articulo reformads mediante Resolucion Nro. ISTA-CAS-SE-10-002-2018, de fecha 31 de mayo de
2018, en la Sesion Extraordinaria Décima del Consejo de Educaciin Superior del Instituto Superior
Tecnoldgico del Azuay)

Articulo 12.- Retiro por Caso Fortuito o Fuerza Mayor.- En caso de retiro por situaciones
fortuitas o de fuerza mayor debidamente documentadas que impidan la culminacion del
periodo académico; el estudiante debera presentar por escrito una solicitud en el término de
ocho dias desde el momento de la causa que motiva el retiro; dirigida al Rector del Instituto,
quien remitira a la Unidad de Bienestar Estudiantil con el fin de que se pronuncien y remitan
un informe al Consejo Académico Supetior para su resolucion definitiva.

La Unidad de Bienestar Estudiantil, solicitara al Coordinador de la Carrera respectiva, un
informe sobre la peticién formulada por el estudiante, en el cual se fundamentara el informe
final que debera presentar al Consejo Académico Superior.

Este proceso implica que la matricula no se considere como pérdida del periodo académico,
para efectos de aplicacién del articulo 84 de la de la Ley Organica de Educacion Superior.

(Articulo reformado mediante Resolucion Nro. ISTA-CAS-SE-10-002-2018, de fecha 31 de mayo de
2018, en la Sesion Extraordinaria Décima del Consejo de Educacion Superior del Instituto Superior
Tecnolggico del Azuay)

Articulo 13.- Tercera Matricula.- El Instituto Superior Tecnolégico del Azuay, a través del
Consejo Académico Superior, de manera excepcional concedera tercera matricula a los
estudiantes que lo soliciten. Para dicha aprobacion se debera considerar la casuistica de cada
peticionatrio.

Solamente en casos de enfermedades catastroficas y calamidad doméstica debidamente
comprobadas, se autorizara al estudiante matricularse por tercera ocasion en la misma
materia, ciclo, curso o nivel educativo.

La solicitud junto con la documentacion habilitante sera presentada al Rector del ISTA, hasta
8 dias posteriores al inicio de clases del ciclo, quien correra trasladado a la Unidad de
Bienestar Estudiantil, con el fin de que emita su informe analizando la existencia o no de Ia
enfermedad catastrofica, el caso fortuito o fuerza mayor. El informe de la Unidad de
Bienestar Estudiantil, conocera el Consejo Académico Superior, y resolvera lo pertinente de
manera definitiva.
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La resolucion sera notificada al peticionario de conformidad a lo establecido en este
reglamento, el Reglamento de Régimen Académico y demas disposiciones legales pertinentes.

(Ariiculo reformado mediante Resolucion Nro. ISTA-CAS-SE-10-002-2018, de fecha 31 de mayo de
2018, en la Sesion Extraordinaria Décima del Consejo de Educacidn Superior del Instituto Superior
Tecnoldgico del Azuay)

Articulo 14.- Cambio de Horario o Paralelo de un Estudiante. - Si un estudiante desea
cambiar su horario o paralelo a otro, dentro de la misma carrera, podra hacerlo dentro de los
tres primeros dias posteriores al inicio de clases del ciclo que se encuentre cursando.

Para el efecto, debera presentar una solicitud dirigida al Rector, junto con la documentacién
que respalde o justifique los fundamentos de su solicitud.

El Rector resolvera previé informe del Coordinador de la Carrera correspondiente; este
cambio se encontrara condicionado a la disponibilidad de espacio en la jornada o paralelo
solicitado.

(Articulo reformado mediante Resolucion Nro. ISTA-CAS-SE-10-002-2018, de fecha 31 de mayo de
2018, en la Sesion Extraordinaria Décima del Consejo de Educacin Superior del Instituto Superior
Tecnoldgico del Azuay)

Articulo 15.- Reconocimiento u Homologacién de Estudio.— Para los estudiantes que
soliciten el proceso de homologacién de asignaturas, cursos o sus equivalentes, se procedera
conforme a lo prescrito en el Reglamento de Régimen Académico.

(Articulo incorporado mediante Resolucion Nro. ISTA-CAS-SE-10-002-2018, de fecha 31 de mayo de
2018, en la Sesion Extraordinaria Décima del Consejo de Educacion Superior del Instituto Superior
Tecnoldgico del Azuay)

Articulo 16.- Reingreso.- Los estudiantes que deseen reingresar a la Institucién, de
conformidad a la Disposicién General Quinta del Reglamento de Régimen Académico se
regiran bajo los siguiente parametros: si un estudiante no finaliza su carrera o programa y se
retira, podra reingresar a la misma carrera o programa en el tiempo maximo de 5 afios
contados a partir de la fecha de su retiro. Si no estuviere aplicindose el mismo plan de
estudios debera completar todos los requisitos establecidos en el plan de estudios vigente a
la fecha de su reingreso. Cumplido este plazo maximo para el referido reingreso, deberi
reiniciar sus estudios en una carrera o programa vigente. En este caso el estudiante podri
homologar a través del mecanismo de validacion de conocimientos, las asignaturas, cursos o
sus equivalentes, en una carrera o programa vigente, de conformidad con lo establecido en
el presente Reglamento.

En el caso de que al momento del reingreso del estudiante a la catrera o programa no
estuvieren vigentes y su estado corresponda a no vigente habilitado para registro de titulos,
la IES podra implementar un plan que garantice al estudiante la culminacion de los estudios.
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Se exceptian de esta disposicion, a aquellas carreras o programas cerradas por el CES o el
CEAACES.

Quienes no se hayan retirado de la carrera o programa académico conforme al procedimiento
establecido para el efecto, podran reingresar a la institucion haciendo uso de segunda
matricula o podrin solicitar su reingreso, posterior a haber obtenido la autorizacion de tercera
matricula por parte del Consejo Académico Superior.

(Articulo incorporado mediante Resolucion Nro. ISTA-CAS-SE-10-002-2018, de fecha 31 de mayo de
2018, en la Sesion Extraordinaria Décima del Consejo de Educacion Superior del Instituto Superior
Tecnoldgico del Azmay)

DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1.- Las personas que antes de la implementacién del Sistema Nacional de Nivelacion
y Admision, 18 de febrero 2012, consten como estudiantes regulares de una institucion de
educacion superior o sean graduados de cualquier carrera de educacion superior, y que opten
por cursar una nueva carrera, no deberan someterse al Sistema Nacional de Nivelacion y
Admision, tnicamente cumpliran con las normas de reconocimiento de créditos y materias
contempladas en el Reglamento de Régimen Académico y las normativa que posee cada
institucion de educacion superior.

(Articulo incorporads mediante Resolucion Nro. ISTA-CAS-SE-10-002-2018, de fecha 31 de mayo de
2018, en la Sesion Extraordinaria Décima del Consejo de Educacion Superior del Instituto Superior
Tecnoldgico del Aznay)

DISPOSICIONES TRANSITORIAS

Primera.- Los estudiantes a quienes se les haya autorizado su segunda o tercera matricula en
una o varias asignaturas, deberan presentar una carta de compromiso con la Institucion en la
que indiquen que cancelaran los costos que se generen por la pérdida de la gratuidad. Estos
valores seran establecidos en el sistema diferenciado de cobro de matriculas por perdida de
gratuidad, aranceles y derechos que debera aprobar la SENESCYT.

(Artéculo incorporado mediante Resolucion Nro. ISTA-CAS-SE-10-002-2018, de fecha 31 de mayo de
2018, en la Sesion Extraordinaria Décima del Consejo de Educacion Superior del Instituto Superior
Tecnoldgico del Azuay)

Segunda.- Este Reglamento derogara el “Tustructivo para el Proceso de Matriculacion de los
Estudiantes del I'TS ‘“Francisco Febres Cordero”,

Tercera: El presente Reglamento entrara en vigencia una vez que haya sido aprobado por el
Consejo Académico Superior.
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DISPOSICION FINAL

El presente Reglamento’de Matriculas, fue aprobado en la ciudad de Cuenca en la Primera
Sesién Extraordinaria/del Pleno del Consejo Académico Superior, a los 26 dias del mes de
enero de 2018 y refoymado mlediante la Resolucién Nro. ISTA-CAS-SE-10-002-2018.
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